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NAVODILA 

ZA VODENJE IN IZPOLNJEVANJE DELOVNEGA POROČILA PP IN PUD 

Delovno poročilo in pripadajoče evidence je temeljni dokument o praktičnem delu dijaka/dijakinje v 
posameznem šolskem letu. Voditi ga morate sproti, hraniti pa do konca izobraževanja. Potrebno ga 
je priložiti ob pristopu k vmesnemu preizkusu praktične usposobljenosti (velja za tiste z individualno 
pogodbo) in k zaključnemu izpitu (tri komplete potrjenih delovnih poročil - za vsako leto enega). 
 
Preden začnete s pisanjem delovnih poročil in pripadajočih evidenc, pazljivo in zbrano preglejte obrazce in preberite 
navodila v  posameznih rubrikah, da boste vedeli kaj pisati v določena okenca, vrstice ali stolpce in vsebino dosledno 
upoštevajte. Evidence sproti in dosledno izpolnjujte sicer nimajo nikakršne uporabne vrednosti! 
 
V delovno poročilo pišite s črnilom ali kemičnim svinčnikom s TEHNIČNO PISAVO, rišite pa s svinčnikom trdote HB. Delovno 
poročilo lahko izpolnjujete tudi s pomočjo sodobne informacijske tehnologije (računalnika) vendar ob tem ne spreminjate 
obrazca. Pazite, da boste pravilno uporabljali slovenski jezik in slovenske tehnične izraze; pri risanju upoštevajte pravila 
tehničnega risanja in ustrezne standarde (fotokopije virov niso dovoljene, v dogovoru z učiteljem ali mentorjem so dovoljene le 
avtorske fotografije). Vsako delovno poročilo (tako v šoli kakor pri delodajalcu) mora vsebovati risbo ali fotografijo, ki vsebinsko 
podpira opisano nalogo. Vsaka risba ali fotografija mora biti opremljena z opisom sestavnih elementov.  
 
Pomembno: Pred pričetkom dela pri Praktičnem pouku v šoli oziroma pri delodajalcu (PRA) in pred pričetkom 
Praktičnega usposabljanja z delom pri delodajalcu (PUD) se seznanite s predpisi o VARNOSTI PRI DELU, 
VAROVANJU OKOLJA in o PROTIPOŽARNEM VARSTVU in to potrdite s svojim podpisom! 
 
Delovno poročilo praktičnega pouka (PRA) morate voditi vsak teden, ne glede na  tedensko število ur praktičnega 
pouka; za vsak opravljeni teden napišite eno (1) delovno poročilo. Delovno poročilo mora biti oštevilčeno z 
zaporedno številko tedna v šolskem letu in opremljeno z datumom opravljenega praktičnega pouka v tekočem 
tednu; ta številka in datum od-do se morata ujemati z Evidenco opravljenih nalog in ur praktičnega pouka (PRA). 
Vpišite podatke o šoli (skrajšano) ali delodajalcu ter o učnem delovnem mestu (delavnici). Kot opis naloge podrobno 
opišite samostojno ali s pomočjo učitelja opravljeno nalogo in upoštevajte razlago in navodila učitelja ali mentorja.  
V rubriki tehnološki postopek po zaporednih ključnih korakih opišete potek izvedbe naloge po predpisanem zaporedju.  
V rubriki Ukrepi za zagotavljanje varnosti pri delu in ravnanje z ekološko nevarnimi in drugimi odpadki 
opišete, kaj ste storili za lastno varnost in varnost drugih, ki so sodelovali pri izvedbi naloge, katera zaščitna 
sredstva poleg delovne obleke in delovnih čevljev ste uporabili in kako ste ravnali z  ekološko nevarnimi in 
drugimi odpadki oz. kam ste jih odložili. 
Delovno poročilo končanega tedna oddajte naslednji teden v pregled oz. ocenitev svojemu učitelju oziroma mentorju . 
 
Enako redno vodite in oddajajte v pregled tudi  Delovno poročilo praktičnega usposabljanja z delom (PUD). Za vsak opravljeni 
teden (v polnem obsegu znaša 5 delovnih dni ali 38 ur, če pa je kakšen praznik pa preostalo število delovnih dni 
pomnoženo z 8 ur) napišite eno (1) delovno poročilo. Delovno poročilo mora biti oštevilčeno z zaporedno številko 
tedna v šolskem letu in opremljeno z datumom tekočega tedna; ta številka in datum od-do se morata ujemati z 
Evidenco opravljenih nalog in ur praktičnega usposabljanja z delom (PUD). Vpišite podatke  o delodajalcu ter o 
učnem delovnem mestu (delavnici). Za vsak teden si izberite strokovno najzanimivejšo in značilno nalogo.  Kot opis 
naloge podrobno opišite samostojno ali s pomočjo mentorja opravljeno nalogo in upoštevajte razlago in navodila mentorja.  
V rubriki tehnološki postopek po zaporednih ključnih korakih opišete potek izvedbe naloge po predpisanem zaporedju.  
V rubriki Ukrepi za zagotavljanje varnosti pri delu in ravnanje z ekološko nevarnimi in drugimi odpadki 
opišete, kaj ste storili za lastno varnost in varnost drugih, ki so sodelovali pri izvedbi naloge, katera zaščitna 
sredstva poleg delovne obleke in delovnih čevljev ste uporabili in zakaj ter kako ste ravnali z  ekološko 
nevarnimi in drugimi odpadki oz. kam ste jih odložili. 
Delovno poročilo končanega tedna oddajte naslednji teden v pregled oz. potrditev svojemu mentorju. 
 

Delovna poročila praktičnega izobraževanja so odraz vašega dela in vašega odnosa do dela, 
zato naj bodo vedno vzorno urejena in izpolnjena ter pravočasno oddana v pregled. Brez 
potrjenih ali ocenjenih delovnih poročil za vsak tekoči letnik ne boste izpolnjevali pogojev za 
napredovanje v naslednji letnik oziroma pristop k zaključnemu izpitu! 
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 Delodajalec 

 

  

Delovno poročilo pri 

praktičnem usposabljanju z delom 

Št. …..  

 Od ……………. do …………. 

Učno delovno mesto 

 

Naloga: …………………………………………………….. Opravljena dne: ……………….. 

Podroben opis izvedbe naloge: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tehnološki  postopek opisane naloge 

Zap. 

št. 
Ključni koraki izvedbe naloge po pravilnem vrstnem redu 

Uporabljena 

orodja in pripomočki 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

   
Ukrepi za zagotavljanje varnosti pri delu in ravnanje z ekološko nevarnimi in drugimi odpadki  
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Nadaljevanje opisa naloge in ustrezna risba z opisom elementov: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

V …………………………….... , dne ………………….. …………………………………… 
  Ime in priimek,  podpis  dijaka 

Mnenje mentorja oz. izobraževalca o opravljenem delu: 
 
 

 

Dne: …………………… ………………………………… 
 Podpis mentorja oz. izobraževalca 

 

 


